Załącznik do Uchwały nr 179 Senatu Uniwersytetu Łódzkiego podjętej na 17. roboczym posiedzeniu w kadencji 2005-2008 w dniu 16 kwietnia 2007 r. w sprawie: przyjęcia Regulaminu Studiów Podyplomowych w Uniwersytecie Łódzkim
Regulamin studiów podyplomowych

w Uniwersytecie Łódzkim

Na podstawie: ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365), rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Ministra Pracy i Polityki Socjalnej 
z dnia 12 października 1993 r. w sprawie zasad i warunków podnoszenia kwalifikacji zawodowych i wykształcenia ogólnego dorosłych (Dz. U. Nr 103, poz. 472 z późn. zm.), rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 września 2004 r. w sprawie standardów kształcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 207, poz. 2110), rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 lipca 2005 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiów (Dz. U. Nr 149, poz. 1233), Statutu Uniwersytetu Łódzkiego z dnia 26 czerwca 2006 r.

I. Przepisy ogólne

§ 1

Studia podyplomowe są odpłatną formą kształcenia mającą na celu podniesienie kwalifikacji zawodowych.

§ 2

Regulamin określa ogólne zasady organizacji i tok studiów oraz związane z nimi prawa i obowiązki słuchaczy studiów podyplomowych Uniwersytetu Łódzkiego.

§ 3

1. Do prowadzenia studiów podyplomowych w UŁ upoważnione są jednostki organizacyjne UŁ posiadające uprawnienia do prowadzenia studiów magisterskich lub zawodowych.

2. Studia podyplomowe mogą być prowadzone przez jednostki, o których mowa w ust. 1, przy współudziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym także zagranicznych. Zadania poszczególnych jednostek organizacyjnych oraz sposób finansowania studiów określają umowy zawarte między tymi jednostkami.

3. Jednostki organizacyjne prowadzące studia podyplomowe zobowiązane są do zapewnienia:

· kadry dydaktycznej posiadającej kwalifikacje odpowiadające rodzajowi prowadzonych zajęć;

· sal dydaktycznych i wyposażenia niezbędnego do prawidłowej realizacji programu studiów;

· materiałów dydaktycznych przeznaczonych dla uczestników studiów;

· obsługi administracyjno – technicznej studiów.

 II. Rekrutacja na studia podyplomowe

§ 4

Studia podyplomowe są formą kształcenia osób, legitymujących się dyplomem ukończenia studiów wyższych.

§ 5

1. W przypadku cudzoziemców wymagany jest dyplom ukończenia studiów wyższych w Polsce albo dyplom ukończenia studiów wyższych za granicą, uznany lub nostryfikowany zgodnie rozporządzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 24 lutego 2006 r. w sprawie nostryfikacji dyplomów ukończenia studiów wyższych uzyskanych za granicą (Dz. U. nr 37, poz. 255).
2. Na studia podyplomowe mogą być przyjmowani cudzoziemcy, którzy posiadają dyplom ukończenia studiów pierwszego stopnia, studiów drugiego stopnia lub jednolitych studiów magisterskich uzyskany w Polsce albo zalegalizowany lub opatrzony apostille dyplom lub inny dokument ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia albo jednolitych studiów magisterskich za granicą, uznany, zgodnie z przepisami w sprawie nostryfikacji dyplomów ukończenia studiów wyższych uzyskanych za granicą lub na podstawie umowy międzynarodowej, za równorzędny z polskim dyplomem ukończenia studiów pierwszego lub drugiego stopnia albo jednolitych studiów magisterskich.

3. Cudzoziemcy mogą być przyjmowani na studia, prowadzone w języku polskim, jeżeli:

a. ukończą roczny kurs przygotowawczy do podjęcia nauki w języku polskim w jednostkach wyznaczonych przez ministra właściwego do spraw szkolnictwa wyższego, zwanego dalej "ministrem", lub

b. posiadają certyfikat znajomości języka polskiego wydany przez Państwową Komisję Poświadczania Znajomości Języka Polskiego jako Obcego, lub

c. uzyskają potwierdzenie uczelni przyjmującej, że ich przygotowanie oraz stopień znajomości języka polskiego pozwalają na podjęcie studiów w języku polskim.

§ 6

1. Kierownik studium ogłasza w sposób ogólnie przyjęty w Uczelni szczegółowe zasady rekrutacji na studia, program studiów, koszt studiów, limit miejsc, termin i miejsce składania dokumentów, co najmniej na miesiąc przed terminem rozpoczęcia zajęć.

2. Kandydaci ubiegający się o przyjęcie na studia podyplomowe składają we właściwej jednostce następujące dokumenty:

· podanie o przyjęcie na studia;

· kwestionariusz osobowy;

· odpis dyplomu ukończenia studiów wyższych lub poświadczoną kserokopię dyplomu;

· dowód wpłaty opłaty za studia;
· inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji;
3. W przypadku nieprzyjęcia na studia kandydat odbiera dokumenty w miejscu ich złożenia.

§ 7

Przyjęcie na studia następuje na podstawie złożonych przez kandydata dokumentów, dokonaniu opłaty za studia oraz spełnieniu ewentualnych dodatkowych wymagań określonych w zarządzeniu powołującym studium.

§ 8

Decyzję o przyjęciu kandydata na studia podejmuje kierownik studiów podyplomowych.
III. Powoływanie, zawieszanie i likwidacja studiów podyplomowych

§ 9

Studia podyplomowe powołuje zarządzeniem Rektor na podstawie wniosku kierownika jednostki prowadzącej studia, po zasięgnięciu opinii Senatu Uczelni. Wniosek kierownika jednostki prowadzącej studia powinien być zaopiniowany przez Radę tej jednostki.

§ 10
1. Uchwała rady wraz z wnioskiem kierownika jednostki przekazywana jest za pośrednictwem Działu Nauczania do Rektora.

2. Wniosek o powołanie studium musi uzyskać pozytywną opinię prorektora ds. nauczania.

3. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, powinien zostać złożony najpóźniej 2 miesiące przed planowanym terminem otwarcia studiów.

§ 11
1. Wraz z wnioskiem o utworzenie studiów podyplomowych kierownik jednostki składa do rektora :

a. wyciąg z protokołu posiedzenia rady wydziału (uchwałę rady dotyczącą powołania studiów podyplomowych);

b. propozycję kandydata na kierownika studium;

c. informacje zawierające nazwę studiów, cel, tryb, zakres tematyczny, czas trwania i sposób oceniania wyników nauczania;

d. szczegółowe zasady rekrutacji na studia;

e. wymagania stawiane kandydatom na studia;

f. sylwetkę absolwenta;

g. program studiów, uwzględniający przedmioty nauczania na poszczególnych semestrach, ich wymiar i rozkład, warunki ich zaliczenia oraz uzyskania świadectwa ukończenia studiów;

h. przewidywany termin rozpoczęcia zajęć;

i. imienny wykaz pracowników przewidzianych do realizacji programu;

j. skład Rady Programowej studium;
k. kosztorys studiów, sporządzony dla minimalnej liczby słuchaczy warunkującej samofinansowanie się studiów.

2. Wszelkie zmiany w zakresie określonym w ust. 1 wymagają zarządzenia rektora, wydanego na wniosek kierownika studium, zaopiniowany przez radę jednostki prowadzącej studia.

§ 12

1. Studia podyplomowe prowadzone są w wymiarze co najmniej 100 godzin

dydaktycznych w zależności od programu kształcenia i formy prowadzenia studiów.

2. Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiej są prowadzone

w następujących zakresach:

a. przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu (prowadzenia zajęć)

– w wymiarze co najmniej 350 godzin. Studia te prowadzone w tym zakresie trwają co najmniej trzy semestry;

b. przygotowania pedagogicznego – w wymiarze co najmniej 330 godzin, w tym

praktyki pedagogiczne w wymiarze co najmniej 150 godzin. Studia te prowadzone

w tym zakresie trwają co najmniej trzy semestry;

c. przygotowania do pracy w szkołach i ośrodkach specjalnych – w wymiarze

co najmniej 350 godzin. Studia te prowadzone w tym zakresie trwają co najmniej trzy semestry.

§ 13

W przypadku braku w danej edycji studiów minimalnej liczby chętnych, określonej w kosztorysie lub z innych ważnych powodów, studia podyplomowe mogą zostać zawieszone przez Rektora UŁ na wniosek kierownika studiów podyplomowych zaopiniowany przez kierownika jednostki prowadzącej studia.

§ 14

Jeśli nie zostaną uruchomione trzy kolejne edycje studiów podyplomowych kierownik studiów podyplomowych ma obowiązek złożyć wniosek o ich likwidację.

§ 15

Studia podyplomowe likwiduje zarządzeniem rektor na podstawie wniosku złożonego przez kierownika jednostki prowadzącej studia zaopiniowanego przez radę tej jednostki.

§ 16

1. Wniosek o likwidację studiów podyplomowych składa kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej do rektora za pośrednictwem Działu Nauczania dołączając: 

· uzasadnienie likwidacji studiów podyplomowych;

· wyciąg z protokołu posiedzenia rady wydziału, zawierający uchwałę w sprawie likwidacji studiów podyplomowych; 

· projekty wypowiedzenia umów i porozumień - w przypadku studiów podyplomowych, o których mowa w § 3 ust. 2.

2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, należy złożyć nie później niż 2 miesiące przed proponowana datą uruchomienia studiów.
IV. Uprawnienia i obowiązki kierownika studiów podyplomowych
§ 17

1. Za organizację i przebieg studiów podyplomowych odpowiada kierownik studium.

2. Do podstawowych obowiązków kierownika studium należy w szczególności:

a. organizacja rekrutacji na studia,

b. wydawanie decyzji o przyjęciu w poczet słuchaczy studiów oraz o skreśleniu z listy słuchaczy,

c. sporządzanie kosztorysu studium,

d. ustalanie szczegółowego planu zajęć studiów podyplomowych,

e. sprawowanie nadzoru nad przebiegiem zajęć,

f. ustalanie zakresu obowiązków osób sprawujących obsługę administracyjną studiów,

g. sprawowanie nadzoru nad obsługą administracyjną studiów i prowadzeniem ich dokumentacji,

h. przygotowanie i przedkładanie kierownikowi jednostki prowadzącej studia sprawozdania z przebiegu studiów podyplomowych po zakończeniu każdej edycji studiów.

V. Prawa i obowiązki uczestnika studiów

§ 18

Słuchacz studiów podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbiorów

bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego UŁ, na zasadach ustalonych w UŁ.

Słuchacz studiów podyplomowych otrzymuje kartę słuchacza studiów

podyplomowych.

§ 19
1. Słuchacz studiów podyplomowych zobowiązany jest do uczestnictwa

w zajęciach dydaktycznych oraz uzyskania wymaganych zaliczeń i złożenia egzaminów wymaganych w programie nauczania.

2. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje się następującą skalę ocen:

bardzo dobry 

bdb 5,0

dobry plus


db plus 4,5

dobry 


db 4,0

dostateczny plus 

dst plus 3,5

dostateczny 

dst 3,0

niedostateczny 

ndst 2,0

zaliczenie bez oceny 
zal.

§ 20

1. Słuchacz studiów podyplomowych może na swoją prośbę otrzymać zaświadczenie o odbywaniu studiów.

2. Zaświadczenie, o którym mowa w ust.1, wydaje kierownik studiów

podyplomowych.

§ 21

1. Słuchacz studiów podyplomowych zostaje skreślony z listy słuchaczy

w przypadku:

a. rezygnacji ze studiów;

b. niezaliczenia zajęć przewidzianych programem studiów;

c. niewniesienia opłaty za studia w ustalonym terminie. 

2. Skreślenia dokonuje kierownik studiów podyplomowych.

3. Słuchacza zawiadamia się o skreśleniu z listy i jego przyczynach listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

4. Słuchaczowi studiów podyplomowych przysługuje odwołanie od decyzji o skreśleniu z listy słuchaczy do Rektora UŁ, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem kierownika studiów podyplomowych.

5. Uczestnik studium skreślony z listy słuchaczy może w ciągu dwóch lat od daty skreślenia ubiegać się o ponowne przyjęcie na kolejną edycję tego studium, w celu ich ukończenia.

6. Uczestnik studiów podejmujący ponownie uczestnictwo w studiach zobowiązany jest do uiszczenia opłaty zgodnej z aktualnym kosztorysem studium.

§ 22

1. Słuchacz studiów podyplomowych, który uiścił opłatę za semestr studiów i zrezygnował z uczestnictwa w studium przed ich rozpoczęciem z ważnych przyczyn osobistych, ma prawo wystąpić do rektora UŁ o zwrot wpłaconej kwoty. 

2. Rezygnację składa się na piśmie do kierownika studiów podyplomowych.

§ 23

Warunkiem ukończenia studiów podyplomowych jest spełnienie wymagań

określonych w programie studiów, w tym w szczególności przedłożenie pracy

dyplomowej jeśli jest wymagana.

§ 24
1. Po ukończeniu studiów podyplomowych słuchacz otrzymuje świadectwo

ich ukończenia.

2. Świadectwo powinno zawierać ocenę ogólną ukończenia studiów

podyplomowych, która jest ustalana zgodnie z zasadami obowiązującymi w UŁ.

3. W razie utraty oryginału świadectwa o ukończeniu studiów podyplomowych

Uniwersytet może wydać absolwentowi duplikat, stosując odpowiednio przepisy

dotyczące dyplomów ukończenia studiów wyższych.

4. Warunkiem wydania świadectwa ukończenia studiów podyplomowych jest

przedstawienie przez słuchacza wypełnionej karty obiegowej.

VI. Zadania Działu Nauczania

§ 25

1. Do zadań Działu Nauczania UŁ w zakresie organizacji studiów podyplomowych należy w szczególności:

a. prowadzenie dokumentacji dotyczącej powoływania, zawieszania i likwidacji studiów podyplomowych,

b. prowadzenie ewidencji uczestników studiów podyplomowych,

c. prowadzenie ewidencji wydanych świadectw ukończenia studiów podyplomowych,

d. informowanie kierowników studiów podyplomowych o obowiązujących przepisach dotyczących kształcenia w tym trybie.

2. Osoby prowadzące obsługę administracyjną studiów podyplomowych zobowiązane są do przekazywania do Działu Nauczania informacji niezbędnych do realizacji zadań, określonych w ust.1

VII. Nadzór nad działalnością studiów podyplomowych

§ 26

1. Ogólny nadzór nad organizacją i funkcjonowaniem studiów podyplomowych sprawuje prorektor UŁ do spraw nauczania.

2. Nadzór merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje rada jednostki organizacyjnej prowadzącej studia.
§ 27

1. Jakość kształcenia na studiach podyplomowych podlega ocenie, dokonywanej corocznie przez słuchaczy w formie anonimowych ankiet.

2. Ankietę przeprowadza kierownik studium.

3. Zagregowane wyniki ankiety stanowią załącznik do corocznego sprawozdania z przebiegu studiów podyplomowych, o którym mowa w § 17 ust. 2 pkt h.

VIII. Finansowanie studiów 

§ 28

1. Wysokość opłat za studia podyplomowe ustala przed każdą edycją studiów Rektor UŁ, na podstawie przedłożonego przez kierownika studiów i zaopiniowanego przez kwestora projektu kosztorysu studium. 

2. Wysokość opłat za studia podyplomowe nie może ulec zmianie w trakcie roku akademickiego.

3. W przypadku finansowania lub dofinansowania studium lub jego uczestników ze środków pozauczelnianych (w tym ze środków pomocowych UE) wysokość opłat za studia ustala się z uwzględnieniem owego finansowania lub dofinansowania.

§ 29

1. Studia podyplomowe działają na zasadzie samofinansowania, pokrywając wszelkie koszty działalności z własnych przychodów, uzyskanych tytułem opłat wnoszonych przez uczestników studium.

2. Kierownik studium  przedkłada kwestorowi kosztorys funkcjonowania studium przed rozpoczęciem każdej kolejnej edycji studium.

IX. Postanowienia końcowe

§ 30

Regulamin studiów podyplomowych w UŁ wchodzi w życie z chwilą uchwalenia przez Senat UŁ z mocą obowiązującą od dnia 1 października 2007.
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